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	บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ  
	คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

	ที่
	อว 0612.05.01.04 / 
	วันที่
	

	เรื่อง
	ขออนุมัติงบประมาณ ขออนุญาตเดินทางไปราชการเพื่อนิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ

	
	ภาคการศึกษา.......... โดยขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทาง

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	เรียน
	คณบดีคณะวิทยาการจัดการ

	สิ่งที่ส่งมาด้วย
	ใบสอนแทน

	
	


[bookmark: _GoBack]	ตามที่ข้าพเจ้า .......................................... อาจารย์ประจำหลักสูตร.......................... ภาควิชา.....................ได้รับแต่งตั้งให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์นิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ภาคการศึกษาที่ .......... โดยมีนักศึกษาในความรับผิดชอบ จำนวน ...............  คน ดังต่อไปนี้ 
	ที่
	ชื่อ – สกุล นักศึกษา
	สถานประกอบการ
	วันที่ออกนิเทศก์
	เวลา
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ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตเดินทางไปราชการเพื่อนิเทศนักศึกษาฝึกฯ ณ สถานประกอบการ โดยมีประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ดังนี้
1) ค่าเช่าที่พัก เหมาจ่าย 800 บาท จำนวน 3 คืน 			เป็นเงิน	2,400	บาท
2) ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน 4 วันๆ ละ 240 บาท				เป็นเงิน	960	บาท
3) ค่าพาหนะเดินทาง (ไป – กลับ) 
3.1  ขาไป (เชียงใหม่ – ชลบุรี) 
 ระยะทาง 797 กิโลเมตร ๆ ละ 4 บาท 			เป็นเงิน	3,188	บาท
3.2  ขากลับ (ตามแผนภูมิระยะทางระหว่างจังหวัด) 
(ชลบุรี – กรุงเทพฯ) ระยะทาง 81 กิโลเมตร ๆ ละ 4 บาท	เป็นเงิน	324	บาท
(กรุงเทพฯ – เชียงใหม่) ระยะทาง 696 กิโลเมตร ๆ ละ 4 บาท	เป็นเงิน	2,784	บาท
							      รวม	          9,659 บาท
ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเป็นจำนวนเงิน 9,828 บาท (เก้าพันหกร้อยห้าสิบหกบาทถ้วน) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการออกนิเทศนักศึกษาฯ  และขออนุเคราะห์ประสานมหาวิทยาลัยในการออกคำสั่งเดินทางไปราชการในช่วงระหว่างวันที่ 5 – 8 มกราคม ๒๕๖๙ ขออนุญาตการเดินทางโดยใช้ยานพาหนะส่วนตัว หมายเลขทะเบียน งษ 3905 เชียงใหม่ เนื่องด้วยมีเหตุผลความจำเป็นเพื่อให้มีความสะดวก  คล่องตัว  และสามารถควบคุมเวลาในการเดินทางได้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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	ลงชื่อ
	
	หัวหน้าภาควิชา
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	ผลการตรวจสอบงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี

	

	 มีอยู่ในแผน       ไม่มีอยู่ในแผน        ทั้งนี้ขอเบิกจ่าย        งบแผ่นดิน         เงินรายได้ 

	

	จากรหัสกิจกรรม
	

	

	ลงชื่อ
	
	นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
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	ผลการพิจารณาของคณบดี
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ลงชื่อ
	
	คณบดีคณะวิทยาการจัดการ

	
	(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ศุภฤกษ์ ธาราพิทักษ์วงศ์)
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