
สรุปรายละเอียดการเดนิทางไปราชการเข้าร่วม อบรม/สัมมนา  ปีงบประมาณ  2569 

งบประมาณ “เงนิรายได้”  งบพัฒนาตนเอง 

ออกใบเสร็จรับเงนิ ในนาม   มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่   

ทีอ่ยู่  202 ถนนช้างเผือก  ต าบลช้างเผือก  อ าเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม่   50300 

เลขทีผู้่เสียภาษี  099 400 042 3021 

คา่ใชจ้า่ย อตัราเบกิจ่าย หมายเหตแุละเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
1. คา่เบีย้เลีย้ง 1. วนัละ 240 บาท 

2. วนัละ 160 บาท (ในวนัท่ีมเีลีย้งอาหาร 1 มือ้) 
เริม่นบัเวลาออกไป-กลบัจากเดินทางจากบา้นพกัจนกลบั
ถึงบา้นพกัหรอืมหาวิทยาลยั  
นบัเวลา 24 ชั่วโมง = 1 วนั  
เศษทีเ่กินกวา่ 12 ชั่วโมงนบัไดอ้กี = 1 วนั 

โดยระบุในค าสั่งเดนิทางตั้งแต่วนัทีเ่ร่ิมเดินทางจนถงึ
กลับบ้านพกั (หากไมค่รอบคลุมวันเดนิทางจะไม่
สามารถเบิกค่าเดินทางและเบีย้เลีย้งได้) 

2. คา่ที่พกั 1. คืนละไมเ่กิน 1,600 บาท (กรณีพกัคนเดยีว) 
2. คืนละไมเ่กิน 1,000 บาทตอ่คน (กรณีพกั
หอ้งพกัคู)่ 
 

1. ใบเสรจ็รบัเงิน  

2. Folio  (ใบแสดงรายละเอยีดการเขา้พกัโรงแรม) 
โดยระบุชื่อผู้เข้าพกัให้ถกูตอ้ง  (ตามค าสั่ง
เดินทางไปราชการ )  หากชือ่ไม่ตรง / หรือมี
การเปลี่ยนแปลงผู้เดนิทางจะเบิกไม่ได้  

และให้ตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการกอ่นออก
จากทีพ่ักด้วยทุกคร้ัง 
 

3. คา่พาหนะ
เดินทาง 

1. คา่รถทวัร ์ (ตามจรงิชัน้ไหนก็ได)้ 
2. คา่รถรบัจา้งในเชียงใหม่ เบิกจา่ยตามความ
เป็นจรงิ  อตัราเที่ยวละ่ไมเ่กิน 200 บาท 

3. คา่รถแท็กซี่ใน กทม. เบิกจา่ยตามความเป็น
จรงิ อตัราเที่ยวละ่ไมเ่กิน 350 บาท 

4. คา่รถแท็กซี่ สวุรรณภมูิ เบิกจ่ายตามความ
เป็นจรงิ  อตัราไมเ่กินเที่ยวละ 500 บาท  
5. คา่ชดเชยพาหนะสว่นตวักิโลเมตรละ่ 4 บาท 

 
 
 
 
  

    รายการดงักลา่ว ใชเ้อกสารใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน 

 
 
 

ในค าสั่งเดนิทางไปราชการต้องระบุ ว่า เดินทางโดย
ยานพานหนะส่วนตวั   เลขทะเบียนรถ  xxxx   

และบอกเหตุผลความจ าเป็นในการเดินทาง 
4. คา่พาหนะ
เดินทางเครือ่งบิน 

1. ตามราคาเครือ่งบินชัน้ประหยดั ระบวุา่   “เดินทางโดยเคร่ืองบนิ”   ในค าสั่งเดินทางไป
ราชการ  ดว้ย 

1. ใบเสรจ็รบัเงิน   
2.  รายละเอียดการเดินทาง  (Itinerary Receipt) 

 

ปรับปรุง  23  ธันวาคม  2568 


